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Введение
Самостоятельная работа студентов – планируемая учебная работа студентов, выполняемая во внеаудиторное время по заданию и при методическом руководстве преподавателя, но без его непосредственного участия. Самостоятельная работа студентов это вид учебно-познавательной деятельности, состоящей в индивидуальном, распределенном во времени выполнении студентами комплекса заданий при консультационно-координирующей помощи преподавателя, ориентированной на самоорганизацию деятельности обучающихся. 

Основная цель самостоятельной работы студентов состоит в овладении знаниями, профессиональными умениями и навыками деятельности по специальности.

Задачами организации самостоятельной работы студентов являются: 

· развитие способности работать самостоятельно;

· формирование самостоятельности мышления и принятия решений. 

· стимулирование самообразования

· развитие способности планировать и распределять свое время 

Кроме того, самостоятельная работа направлена на развитие умения обрабатывать и анализировать информацию из разных источников. 

Среди функций самостоятельной работы студентов в общей системе обучения выделяют следующие: 

· стимулирование  к творческим видам деятельности;

· формирование мотивации к самообразованию;

Виды самостоятельной работы студентов в настоящее время разнообразны, к ним относятся: 

· работа с книжными источниками; 

· работа с информационными базами;

· работа в сети Internet (поиск нужной информации, обработка противоречивой и взаимодополняющей информации; работа со специализированными сайтами) 

· решение комплексных заданий; подготовка обзоров  по теме занятия

Самостоятельная работа студентов может быть индивидуальной (решение заданий, работа в библиотеке, в сети Internet и т.д.) или коллективной (коллективный проект). 

Общим направлением развития самостоятельной работы является активизация студента, повышение уровня его мотивации и ответственности за качество освоения образовательной программы. 

1. Пояснительная записка  к методическим указаниям по выполнению самостоятельной работы

Данные методические указания направлены на реализацию самостоятельной работы по дисциплине «Основы бухгалтерского учета», входящей в профессиональный цикл.

Самостоятельная работа студента является одним из основных методов приобретения и углубления знаний и умений по дисциплине.

Основной задачей самостоятельной работы является развитие общих и профессиональных компетенций, умений приобретать знания, умения путем личных поисков, формирование активного интереса к творческому самостоятельному подходу в учебной и практической работе.

Самостоятельная работа складывается из изучения учебной и специальной литературы, как основной, так и дополнительной, нормативного материала, конспектирования источников, подготовки устных и письменных сообщений, выполнения практических ситуационных заданий. 

Методические рекомендации по выполнению самостоятельной внеаудиторной работы разработаны на основе ФГОС по специальности 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)» в соответствии с Программой учебной дисциплины «Основы бухгалтерского учета», специальности среднего профессионального образования 38.02.01 «Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)».

В результате изучения дисциплины студент должен уметь:

•
применять нормативное регулирование бухгалтерского учета;

•
ориентироваться на международные стандарты финансовой отчетности;

•
соблюдать требования к бухгалтерскому учету;

•
следовать методам и принципам бухгалтерского учета;

•
использовать формы и счета бухгалтерского учета.

В результате освоения учебной дисциплины студент должен знать:

•
нормативное регулирование бухгалтерского учета и отчетности;

•
национальную систему нормативного регулирования;

•
общие принципы международных стандартов финансовой отчетности;

•
понятие бухгалтерского учета;

•
сущность и значение бухгалтерского учета;

•
историю бухгалтерского учета;

•
основные требования к ведению бухгалтерского учета;

•
предмет, метод и принципы бухгалтерского учета;

•
план счетов бухгалтерского учета;

•
формы бухгалтерского учета.

При реализации программы у обучающихся формируются общекультурные  и профессиональные компетенции.
Общекультурные  компетенции:
ОК 01.
Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

ОК 02.
Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 03.
Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

ОК 04.
Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

ОК 05.
Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста;

ОК 06.
Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей;

ОК 07.
Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях;

ОК 09.
Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

ОК 10.
Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;

Профессиональные компетенции:
ПК 1.1.
Обрабатывать первичные бухгалтерские документы; 

ПК 1.2.
Разрабатывать и согласовывать с руководством организации рабочий план счетов бухгалтерского учета организации;

ПК 1.3.
Проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы;

ПК 1.4.
Формировать бухгалтерские проводки по учету активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета.

ПК 2.1.
Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета; ПК 2.

ПК 2.2.
Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;

ПК 2.3.
Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета; ПК 2.

ПК 2.4.
Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;

ПК 3.1.
Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней;

ПК 3.2.
Оформлять платежные документы для перечисления налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям;

ПК 3.3.
Формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы;

ПК 3.4.
Оформлять платежные документы на перечисление страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контролировать их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям.

ПК 4.1.
Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение организации, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период;

ПК 4.2.
Составлять формы бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.3.
Составлять (отчеты) и налоговые декларации по налогам и сборам в бюджет, учитывая отмененный единый социальный налог (ЕСН), отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а также формы статистической отчетности в установленные законодательством сроки;

ПК 4.4.
Проводить контроль и анализ информации об активах и финансовом положении организации, ее платежеспособности и доходности.

В методических указаниях представлена тематика самостоятельных работ, задания для самостоятельной работы и формы их представления, время, отведенное на их выполнение, рекомендации по выполнению заданий, в частности, дан алгоритм выполнения задания, информационное обеспечение самостоятельной работы.

Предлагаемые указания разработаны в помощь обучающемуся, выполняющему внеаудиторную самостоятельную работу.

Все задания, выполненные по темам, должны быть сгруппированы в портфолио, которое представляет собой подборку самостоятельных работ студента.
2. Тематика и содержание самостоятельной работы

В соответствии с рабочей программой дисциплины «Основы бухгалтерского учета» предусмотрены следующие виды самостоятельной работы обучающегося (табл. 1).

Содержание самостоятельной работы
Табл. 1
	Наименование разделов и тем
	 Тематика самостоятельной работы
	Объем часов 



	
	
	очная форма обучения
	заочная форма обучения

	1
	2
	3
	4

	Тема 1. Общая характеристика бухгалтерского учета
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.
	2
	12

	Тема 2.  Бухгалтерский баланс
	Самостоятельная работа. Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.

Внеаудиторная самостоятельная работа  по подготовке к аудиторным контрольным работам
	2 
	20

	Тема 3. Система счетов бухгалтерского учета
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.

Внеаудиторная самостоятельная работа  по подготовке к аудиторным контрольным работам
	2 
	26

	Тема 4. Документация и инвентаризация
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.
	2 
	14


	Тема 5.Учетные регистры, формы и техника бухгалтерского учета
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.

Внеаудиторная самостоятельная работа  по подготовке к аудиторным контрольным работам
	1 
	14

	Тема 6. Организация бухгалтерского учета
	Самостоятельная работа обучающихся

Выполнение домашнего задания по теме. Работа с нормативными актами и литературой.

Внеаудиторная самостоятельная работа  по подготовке к аудиторным контрольным работам
	1 
	14

	Всего:
	10
	110


Содержание самостоятельной работы по темам
Тема 1. Общая характеристика бухгалтерского учета
1.1 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
Сущность и значение хозяйственного учета в условиях рыночной экономики. Виды хозяйственного учета. 

2
Измерители, применяемые в учете.

3
Значение и функции бухгалтерского учета. Требования и задачи бухгалтерского учета.

4
Предмет и метод бухгалтерского учета

1.2 Изучению подлежит:

1. учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2. нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,
- Выдержки об оценке из ПБУ 5/01, ПБУ 6/01, ПБУ 14/2007, ПБУ 19/02.
1.3 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы
б. выполнить задание в форме теста
а. ответить на контрольные вопросы письменно.
Контрольные вопросы:

1.Дайте определение хозяйственного учета. 
2.Назовите измерители, применяемые в хозяйственном учете

3.Какие недостатки имеют натуральные и трудовые измерители?

2.Перечислите виды хозяйственного учета.
3.Дайте характеристику оперативного учета.

4.Что представляет собой статистический учет?

5.Дайте определение бухгалтерского учета.

6.Каковы основные задачи и функции бухгалтерского учета? 
7. Перечислите пользователей учетной информации. 

8.Система нормативно-правового регулирования бухгалтерского учета
9.Предмет и метод бухгалтерского учета. 

10.Характеристика элементов метода бухгалтерского учета. 

11.Оценка и калькулирование. Оценка хозяйственных средств, ее принципы: 

- Какие законодательные и нормативные документы положены в основу оценки активов (имущества) организации?

- В какой валюте оцениваются активы на территории Российской Федерации?

- Какие существуют виды оценки активов организации (основных средств, нематериальных активов, материально-производственных запасов, финансовых вложений)? Кратко охарактеризовать эти оценки.
- В каких случаях допускается изменение первоначальной стоимости активов?

- Как оценивается стоимость продукции, произведенной в организации? Что такое калькуляция затрат на производстве?
б. выполнить задание в форме теста
Тест
1. Бухгалтерский учет в Российской Федерации подчиняется системе нормативного регулирования, включающей в себя следующее количество уровней: 

а) три; 

б) четыре; 

в) пять. 

2. Первый уровень системы нормативного регулирования бухгалтерского учета составляют:

а) Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ); 

б) методические указания по ведению бухгалтерского учета различных ведомств; 

в) План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

г) учетная политика организации, рабочий план счетов организации; 

д) федеральные законы, указы президента РФ, постановления Правительства.

3. Второй уровень системы нормативного регулирования бухгалтерского учета составляют: 

а) Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ);

б) методические указания по ведению бухгалтерского учета различных ведомств; 

в) План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

г) учетная политика организации, рабочий план счетов организации; 

д) федеральные законы, указы президента РФ, постановления Правительства. 

4. Третий уровень системы нормативного регулирования бухгалтерского учета составляют: 

а) Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ);

б) методические указания по ведению бухгалтерского учета различных ведомств; 

в) План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

г) учетная политика организации, рабочий план счетов организации; 

д) федеральные законы, указы президента РФ, постановления Правительства. 

5. Четвертый уровень системы нормативного регулирования бухгалтерского учета составляют: 

а) Положения по бухгалтерскому учету (ПБУ); 

б) методические указания по ведению бухгалтерского учета различных ведомств; 

в) План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности организаций; 

г) учетная политика организации, рабочий план счетов организации; 

д) федеральные законы, указы президента РФ, постановления Правительства.

6.Что является объектами бухгалтерского учета:

а) активы организации и их место в формировании общественного продукта;

б) хозяйственные операции;

в) активы, собственный и заемный капитал, доходы, расходы, факты хозяйственной жизни, 
г) собственный и заемный капитал организации.

7.Одной из задач бухгалтерского учета выступает:

а) выявление и мобилизация внутрихозяйственных резервов обеспечения финансовой устойчивости;

б) обеспечение повышения профессионализма работников организации;

в) контроль за деятельностью вышестоящих органов управления.
Тема 2. Общая характеристика бухгалтерского учета
1.4 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
Значение и строение бухгалтерского баланса
2
Классификация хозяйственных средств по составу и размещению 

3
Классификация хозяйственных средств по источникам образования

4
Виды изменений, вызываемых хозяйственными операциями в балансе 

1.5 Изучению подлежит:

1.учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2. нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- ПБУ 4/99 «Бухгалтерская отчетность организации» 

- Приказ Минфина России от 02.07.2010 N 66н «О формах бухгалтерской отчетности организаций»
1.6 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы

б. решить задачи

а. ответить на контрольные вопросы письменно
1.Дайте определение бухгалтерского баланса.

2.Какие объекты бухгалтерского учета составляют актив баланса?

3.Какие объекты бухгалтерского учета составляют пассив баланса?

4.Перечислите наименования и содержание разделов актива и пасси​ва баланса.

5.Что такое статья баланса? Назовите некоторые статьи.

6.Чем объяснить равенство итогов актива и пассива (валюты) бух​галтерского баланса?

7.В чем заключается сущность основного балансового уравнения?

8.Какой баланс называют балансом-нетто?

9.Назовите 4 типа хозяйственных операций по их влиянию на бухгалтер​ский баланс.
б. решить задачи

Классификация хозяйственных средств по составу и размещению и по источникам их формирования (работать с формой «Бухгалтерский баланс» - дана в Приложении 1 к данным методическим указаниям) 
	Задание 1. 
1.На основании приведенных в таблице (табл. 2) данных об имуществе, капитале и обязательствах организации ОАО «Импульс» по состоянию на 31 декабря 20_ г.  произвести группировку объектов бухгалтерского учета по составу и размещению (Актив баланса) и по источникам их формирования (Пассив баланса). 

2.Подсчитать итоги, удостовериться, что итог Актива равен итогу Пассива.
                                                                                                                                     Табл.2


	№
	Виды хозяйственных средств и источников их формирования
	Сумма, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	1.
	Образец: Ткани
	30 000
	30 000 
	 

	2.
	Масло машинное
	2 000
	 
	 

	3.
	Запасные части
	10 000
	 
	 

	4.
	Готовая продукция на складе
	9 000
	 
	 

	5.
	Предоставленные другим организациям займы на 2 года
	10 000
	 
	 

	6.
	Здание основного цеха
	300 000
	 
	 

	7.
	Машины швейные
	100 000
	 
	 

	8.
	Здание склада материалов
	200 000
	 
	 

	9.
	Вексель "Сбербанка"
	10 000
	 
	 

	10.
	Здание склада готовой продукции
	100 000
	 
	 

	11.
	Товары
	10 000
	 
	 

	12.
	Резервный капитал
	60 000
	 
	 

	13.
	Наличные денежные средства в кассе
	5 000
	 
	 

	14.
	Уставный капитал 
	600 000
	 
	 

	15.
	Костюмы женские в обработке
	40 000
	 
	 

	16
	Государственные ценные бумаги, срок получения дохода менее 12 месяцев
	50 000
	 
	 

	17.
	Безналичные денежные средства на расчетном счете
	60 000
	 
	 

	18.
	Денежные средства на валютных счетах в банке
	20 000
	 
	 

	19.
	Задолженность перед учредителями по выплате дивидендов
	20 000
	 
	 

	20.
	Нераспределенная прибыль
	90 000
	 
	 

	21.
	Краткосрочный кредит банка
	30 000
	 
	 

	22.
	Задолженность подотчетных лиц по авансам
	36 000
	 
	 

	23.
	Торговая марка
	40 000
	 
	 

	24.
	Задолженность поставщикам за материалы
	290 000
	 
	 

	25.
	Задолженность покупателей за проданную продукцию
	60 000
	 
	 

	 
	Итого
	 ?
	 ?
	 ?


Задание 2. 
1.На основании приведенных в таблице (табл. 3).  данных об имуществе, капитале и обязательствах организации ОАО «Плутон» по состоянию на  31 декабря 20_ г.  произвести группировку объектов бухгалтерского учета по составу и размещению и по источникам их формирования с указанием номера раздела актива баланса (I-Внеоборотные активы, II-Оборотные активы) и пассива баланса (III-Капитал и резервы, IV-Долгосрочные обязательства, V-Краткосрочные обязательства).
2.Подсчитать итоги, удостовериться, что итог Актива равен итогу Пассива.


Табл.3
	№
	Виды хозяйственных средств и источников их формирования
	Сумма, руб.
	Актив баланса
	Раздел актива
	Пассив баланса
	Раздел пассива 

	1
	Образец: Здание заводоуправления
	100 000
	100000 
	 I
	
	

	2
	Здание сборочного цеха
	200 000
	 
	 
	
	

	3
	Уставный капитал
	750 000
	 
	 
	
	

	4
	Добавочный капитал
	50 000
	 
	 
	
	

	5
	Автомобили грузовые
	70 000
	 
	 
	
	

	6
	Нераспределенная прибыль
	50 000
	 
	 
	
	

	7
	Остаток незавершенного производства
	10 000
	 
	 
	
	

	8
	Краткосрочный кредит банка
	30 000
	 
	 
	
	

	9
	Отложенные налоговые обязательства
	20 000
	 
	 
	
	

	10
	Доходные вложения в материальные ценности
	300 000
	 
	 
	
	

	11
	Сталь листовая 
	80 000
	 
	 
	
	

	12
	Задолженность бюджету по налогам
	5 000
	 
	 
	
	

	13
	Наличные денежные средства в кассе
	1 000
	 
	 
	
	

	14
	Масло машинное 
	1 000
	 
	 
	
	

	15
	Производственное оборудование в цехах
	100 000
	 
	 
	
	

	16
	Аванс, полученный от покупателя под поставку продукции
	150 000
	 
	 
	
	

	17
	Денежные средства на расчетном счете
	40 000
	 
	 
	
	

	18
	Задолженность по социальному страхованию и обеспечению
	4 000
	 
	 
	
	

	19
	Денежные средства на валютных счетах в банке
	30 000
	 
	 
	
	

	20
	Готовая продукция
	150 000
	 
	 
	
	

	21
	Топливо
	60 000
	 
	 
	
	

	22
	Облигации гос. займа со сроком погашения через 5 месяцев
	90 000
	 
	 
	
	

	23
	Вспомогательные материалы
	1 000
	 
	 
	
	

	24
	Задолженность поставщикам за материалы
	170 000
	 
	 
	
	

	25
	Задолженность покупателей за отгруженную продукцию
	43 000
	 
	 
	
	

	26
	Задолженность подотчетного лица по ранее выданному авансу
	4 000
	 
	 
	
	

	27
	Задолженность персоналу по оплате труда
	51 000
	 
	 
	
	

	 
	Итого
	 ?
	 ?
	
	?
	


Статьи баланса: дебиторская и кредиторская задолженности
Задание 3
Данные в таблице (табл. 4) о задолженностях разделить между статьями баланса «Дебиторская задолженность» и «Кредиторская задолженность»

                                                                                                                                        Табл. 4
	№ 
	Задолженность
	Сумма, руб.
	Дебиторская задолженность
	Кредиторская задолженность

	1 
	Задолженность покупателей
	10 000
	
	

	2 
	Излишне уплаченные взносы в Пенсионный фонд
	5 000
	
	

	3 
	Аванс, выданный подотчетному лицу
	3 000
	
	

	4 
	Аванс поставщику под поставку материалов
	30 000
	
	

	5 
	Начисленные учредителям дивиденды к выплате
	100 000
	
	

	6 
	Задолженность поставщику за оборудование
	400 000
	
	

	7 
	Задолженность учредителей по вкладу в Уставный капитал
	500 000
	
	

	8 
	Задолженность транспортной организации за перевозку оборудования
	4 500
	
	

	9 
	Переплата в бюджет
	2 500
	
	

	10 
	Начисленный налог на прибыль к уплате в бюджет
	55 000
	
	

	11 
	Аванс от покупателя в счет отгрузки товара
	120 000
	
	


Бухгалтерский баланс

1.Данные о начальных сальдо по счетам разделить на Актив и Пассив баланса 

2.Составить бухгалтерский баланс по форме:

	Актив
	Пассив

	I-Внеоборотные активы
	III-Капитал и резервы

	 
	 

	 
	IV-долгосрочные обязательства

	II-Оборотные активы
	 

	 
	V-Краткосрочные обязательства

	 
	 

	 
	 

	Баланс
	Баланс


Задание 4
	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	80 Уставный капитал
	3 000 000
	
	

	51 Расчетный счет
	1 000 000
	
	

	60 Задолженность поставщикам
	500 000
	
	

	01 Основные средства
	1 500 000
	
	

	10 Материалы
	1 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Задание 5

	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	43 Готовая продукция
	6 000 000
	
	

	70 Задолженность по зарплате
	500 000
	
	

	83 Добавочный капитал
	1 000 000
	
	

	68 Задолженность в бюджет по налогам
	500 000
	
	

	80 Уставный капитал
	4 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


      
Задание 6
	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	69 Задолженность в Пенсионный фонд
	1 000 000
	
	

	04 Нематериальные активы (НМА)
	3 000 000
	
	

	80 Уставный капитал
	2 000 000
	
	

	05 Амортизация НМА
	1 000 000
	
	

	41 Товары
	1 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Задание 7

	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	80 Уставный капитал
	8 000 000
	
	

	50 Касса
	4 000 000
	
	

	58 Вексель Сбербанка
	1 000 000
	
	

	01 Основные средства
	2 000 000
	
	

	03 Доходные вложения в материальные ценности
	1 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Найти значение статьи бухгалтерского баланса: 

Задание 8

	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	66 Займы полученные
	500 000
	
	

	52 Валютный счет
	2 000 000
	
	

	80 Уставный капитал
	2 000 000
	
	

	62 Задолженность покупателей
	1 000 000
	
	

	68 Задолженность по налогам
	?
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Задание 9

	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	80 Уставный капитал
	5 000 000
	
	

	67 Задолженность по кредитам
	2 000 000
	
	

	04 Нематериальные активы
	5 000 000
	
	

	82 Резервный капитал
	?
	
	

	62 Задолженность покупателей
	4 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Задание 10

	Счет
	Сальдо, руб.
	Актив баланса
	Пассив баланса

	80 Уставный капитал
	8 000 000
	
	

	50 Касса
	?
	
	

	58 Вексель Сбербанка
	1 000 000
	
	

	01 Основные средства
	1 000 000
	
	

	10 Материалы
	2 000 000
	
	

	Итог баланса
	
	?
	?


Задание 11

Определите величину уставного капитала в бухгалтерском балансе на основе следующих данных:

Основные средства общества – 34 000 тыс. руб.

Запасы сырья и готовой продукции – 3 000 тыс. руб.

Денежные средства и денежные эквиваленты – 22 000 тыс. руб.

Дебиторская задолженность покупателей – 4 500 тыс. руб.

Нераспределенная прибыль – 2 000 тыс. руб.

Резервный капитал – 3 100 тыс. руб.

Краткосрочные займы – 9 000 тыс. руб.

Долгосрочные кредиты банков – 27 000 тыс. руб. 

Кредиторская задолженность поставщикам – 2 400 тыс. руб.

Уставный капитал -?

Влияние хозяйственных операций на баланс

	Задание 12

Определить влияние хозяйственной операции в таблице (табл. 5) на статью Актива (А) и/или статью Пассива (П) баланса, на увеличение (+) или уменьшение (-) этих статей, на изменение итога (валюты) баланса


                                                                                                                                    Табл.5

	№ 
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Влияние на Актив/Пассив (А+А-, П+П-, А+П+,  А-П-)
	Изменение валюты баланса (не изм., увеличен. уменьш.)

	 
	Образец. Выдана заработная плата рабочим из кассы
	1 000
	А- П-
	уменьш.

	1
	На валютный счет поступил краткосрочный кредит банка
	1 000
	 
	 

	2
	Отпущены со склада материалы на изготовление продукции
	1 000
	 
	 

	3
	За счет прибыли увеличен уставный капитал
	1 000
	 
	 

	4
	С расчетного счета оплачены взносы в Пенсионный фонд
	1 000
	 
	 

	5
	Из кассы денежные средства сданы для зачисления на расчетный счет
	1 000
	 
	 

	6
	От поставщика ООО "Вымпел" поступила на склад сталь листовая
	1 000
	 
	 

	7
	С расчетного счета перечислены денежные средства в счет предоставления займа в ООО "Альфа"
	1 000
	 
	 

	8
	Резервный капитал направлен на увеличение уставного капитала
	1 000
	 
	 

	9
	С расчетного счета оплачено поставщику стали листовой
	1 000
	 
	 

	10
	Поступили материалы от зарубежного поставщика
	1 000
	 
	 

	11
	На расчетный счет поступили деньги от ООО "Альфа" в счет погащения задолженности по займу
	1 000
	 
	 

	12
	С валютного счета оплачено зарубежному поставщику за материалы
	1 000
	 
	 


Задание 13

Определить влияние хозяйственной операции в таблице (табл. 6) на статью Актива (А) и/или статью Пассива (П) баланса, на увеличение (+) или уменьшение (-) этих статей, на изменение итога (валюты) баланса 
	
	
	
	
	        Табл.6
	

	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма,  руб.
	Влияние на Актив/Пассив (А+А-, П+П-, А+П+,  А-П-)
	Изменение итога баланса: ИБ = 0,       ИБ >  0,       ИБ <  0
	Тип хозяйственной операции (I,II,

III,IV)

	1.
	 Поступили материалы от поставщика
	10 000
	 
	 
	

	2.
	С расчетного счета погашен кредит
	30 000
	 
	 
	

	3.
	На расчетный счет поступили деньги от покупателя за отгруженную продукцию
	20 000
	 
	 
	

	4.
	В кассу с расчетного счета получены деньги на зарплату
	25 000
	 
	 
	

	5.
	Из кассы оплачена задолженность поставщику материалов
	25 000
	 
	 
	

	6.
	Увеличен уставный капитал за счет средств резервного капитала
	1 000
	 
	 
	


Тема 3. Система счетов бухгалтерского учета
1.7 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
 Понятие счетов бухгалтерского учета. Их связь с бухгалтерским балансом. Структура активных, пассивных и активно-пассивных счетов. Правила записи хозяйственных операций на счетах.

2
 Двойная запись, ее сущность и значение. Корреспонденция счетов.

3
Синтетические и аналитические счета, их взаимосвязь.  

4
Оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам. Их назначение и взаимная сверка.

5
Классификация счетов. План счетов бухгалтерского учета.

1.8 Изучению подлежит:

1.учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2.нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- План счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности предприятий и Инструкция по его применению.
1.9 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы

б. решить задачи

а. ответить на контрольные вопросы письменно
1.Дать определение счету бухгалтерского учета. 
2.Структура активных и пассивных счетов. Как рассчитывается Сальдо конечное активных и пассивных счетов?
3.В чем проявляется взаимосвязь между счетами и балансом?

4.Характеристика активно-пассивных счетов, их структура.

5.Калькуляционные счета, их структура.

6.Финансово-результатные счета, их структура.

7.Счета синтетические и аналитические, их взаимосвязь.
8.Субсчета. Какая взаимосвязь между субсчетами и счетами синтетического учета?

9.План счетов бухгалтерского учета, его разделы. 

10. Почему каждому синтетическому счету присваивается номер (шифр/код)? Назовите коды (шифры) некоторых счетов первого раздела плана счетов.

11.В чем состоит сущность двойной записи? Корреспонденция счетов.
12.Оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам.

13.Основные счета, их структура. Привести примеры счетов.
14.Регулирующие счета, их структура. Привести примеры счетов.
15.Собирательно-распределительные счета, их структура. Привести примеры счетов. 

16.Бюджетно-распределительные счета, их структура. Привести примеры счетов.
17.Операционные счета, их структура. Привести примеры счетов.
б. решить задачи

Классификация счетов
Задание 1. Активный счет.

Оформить счет 51 «Расчетные счета» (Т-образную таблицу), подсчитать обороты и сальдо на конец месяца.

На начало месяца предприятие имеет на расчетном счете 15 000 руб.

За месяц:

1. На расчетный счет поступила выручка от реализации продукции 40 000 руб.

2. В кассу поступили деньги с расчетного счета 25 000 руб.

3. Перечислена задолженность поставщикам с расчетного счета 8 000 руб.

4. На расчетный счет поступил краткосрочный кредит 20 000 руб.

5. Зачислены на расчетный счет денежные средства от покупателя 12 000 руб.

Задание 2. Пассивный счет. 

Оформить счет 82 «Резервный капитал», подсчитать обороты и сальдо на конец года.

На начало года резервный капитал предприятия 70 000 руб.

В течение года:

1. За счет резервного капитала погашен нераспределенный убыток 8 000 руб.

2. Увеличен резервный каптал за счет прибыли 10 000 руб.

3. За счет резервного капитала увеличен уставный капитал 20 000 руб.

Задание 3. Активно-пассивный счет. 

Оформить счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами», подсчитать обороты и сальдо на конец месяца.

На начало месяца счет 71 «Расчеты с подотчетными лицами» имеет кредитовое сальдо - 1500 руб. 

В течение месяца отражены следующие операции:

1.
Выданы деньги подотчетному лицу на командировку в г. Владимир - 5000 руб.

2.
Выплачена задолженность подотчетному лицу - 1500 руб.

3.
Выданы деньги под отчет из кассы на материалы - 700 руб.

4.
Утвержден авансовый отчет о командировке в г. Владимир - 4300 руб.

5.
Подотчетное лицо предоставило отчет о покупке материалов - 650 руб.

Задание 4. Калькуляционный счет.  

Оформить счет 20 «Основное производство».

Входящее сальдо на счете 20 «Основное производство» (входящие остатки незавершенного производства -НЗП) на начало месяца – 100 000 руб.

За месяц в основное производство:

- отпущены материалы- 300 000 руб.,

- начислена зарплата рабочим – 200 000 руб.,

- начислены социальные взносы на зарплату рабочих (30%) - ?

- начислена амортизация по станкам в цеху – 50 000 руб.,

- отнесены счета по расходам на ЖКХ (свет, тепло, эл. энергия и пр.) - 30 000 руб.,

 За месяц из основного производства выпущена готовая продукция -?

Остатки незавершенного производства (НЗП) на конец месяца – 5 000 руб.
1. Отразить операции на счете 20 «Основное производство»,

2. Из формулы расчета конечного сальдо, найти фактическую стоимость выпущенной готовой продукции

Задание 5. Финансово-результатный счет.
Оформить счет 90 «Продажи» (Т-образную таблицу). Отразить на нем операции:

1.Отражена выручка от продажи готовой продукции (с НДС) – 708 000 руб.

2.Начислен налог на добавленную стоимость (НДС) с продажи (НДС=

выручка*18% / 118%) -?

3.Списана стоимость реализованной продукции – 500 000 руб.

4. Сформирован финансовый результат от продажи - ?

Из условия отсутствия сальдо у счета найти финансовый результат (прибыль/убыток) от продажи.
Задание 6. Синтетические и аналитические счета.
На основании приведенных данных:
- открыть схемы синтетического и аналитических счетов (Т-образные таблицы),
- записать на них суммы сальдо на начало месяца,

- отразить на счетах суммы хозяйственных операций,

- произвести подсчеты оборотов за месяц и остатков на конец месяца,

-сравнить обороты и остатки на конец синтетического и аналитических счетов.
Сальдо на начало месяца по счету 70 «Расчеты с персоналом по оплате труда» составляло 33 000 руб., в т. ч. «Семенову C.C.» - 20 000 руб.; «Лещеву Л.Л.» - 13 000 руб.

За месяц были произведены следующие расчеты с работниками по заработной плате:

· начислена заработная плата работникам в сумме – 60 000 руб., 

в т. ч. Семенову С.С.- 20 000 руб.; Лещеву Л.Л. – 40 000 руб.;

· удержан НДФЛ (налог на доходы физических лиц) из заработной платы работников в сумме 7 800 руб., в т. ч. у Семенова С.С. – 2 600 руб.; 
у Лещева Л.Л. – 5 200 руб.; 

· выплачена из кассы заработная плата работникам в сумме 49 000 руб., 
в т. ч. Семенову С.С. – 15 000 руб.; Лещеву Л.Л. – 34 000 руб.
Задание 7. Произвести классификацию счетов по структуре и назначению, по экономическому содержанию, по отношению к балансу.

Исходные данные для выполнения задания: 

08, 02, 04, 10, 20, 51, 58, 59, 62, 70, 71, 80, 90, 98, 004.

Оформить задание в виде таблицы

	Код счета, наименование
	По структуре и назначению
	По экономическому содержанию
	По отношению к балансу

	
	
	
	

	
	
	
	


Двойная запись. Корреспонденция счетов.
Задание 8.

В таблице (табл. 7) в каждой хозяйственной операции определить два объекта учета. По каждому объекту записать код и название бухгалтерского счета, на котором он учитывается, отметить активный (А) счет или пассивный (П), определить влияние хозяйственной 

операции на счет (увеличивает (+) операция его сальдо или уменьшает(-)). Из условия А+ или А-, П+ или П-  записать, по дебетовой (Д-т) или кредитовой (К-т) стороне счета отражается данная хозяйственная операция

                                                                                                                           Табл. 7
	№ 
	Содержание хозяйственной операции
	Объект учета: А (+, -) или П (+, -)

	1
	Образец:  C расчетного счета  оплачено поставщикам
	счет 51 "Расчетные счета"      А- :  К-т 51
счет 60 "Расч. с поставщик.." П- : Д-т 60

	2
	С расчетного счета получены деньги в кассу

	 

	3
	С расчетного счета оплачен краткосрочный кредит

	 

	4
	С расчетного счета оплачен краткосрочный кредит

	 

	5
	С расчетного счета оплачен налог на прибыль

	 

	6
	С расчетного счета оплачены социальные взносы

	 

	7
	На расчетный счет получен долгосрочный кредит

	 

	8
	Из кассы выдана зарплата

	 

	9
	Получены материалы от поставщиков

	 

	10
	Материалы отпущены в производство

	 

	11
	Начислена зарплата рабочим основного производства

	 

	12
	Начислены социальные взносы по зарплате рабочих производства

	 

	13
	Из производства поступила на склад готовая продукция

	 

	14
	Из прибыли начислен налог на прибыль

	 

	15
	За счет нераспределенной прибыли создан резервный капитал

	 

	16
	За счет резервного капитала увеличен уставный капитал

	 


Журнал хозяйственных операций. Корреспонденция счетов.

Задание 9. 

Составьте бухгалтерские проводки (корреспонденцию счетов) к следующим хозяйственным операциям:

1. Выданы деньги из кассы на командировочные расходы.

2. Перечислены налоги в бюджет.

3. Увеличен уставный капитал за счет средств добавочного капитала.

4. Погашен краткосрочный кредит банка.

5. Получены нематериальные активы от учредителей.

Образец выполнения задания по шагам на примере первой операции:

Хозяйственная операция: Выданы деньги из кассы на командировочные расходы.

1 шаг-подчеркнуть два объекта учета в хозяйственной операции и написать под ними код бухгалтерского счета
2 шаг-определить и отметить, активный (А) счет или пассивный (П), определить влияние хозяйственной операции на счет (увеличивается (+) он или уменьшается(-)) 

3 шаг-из условия А+ или А- , П+ или П-  записать, по дебетовой (Д-т) или кредитовой    (К-т) стороне счета отражается данная хозяйственная операция

4 шаг – записать корреспонденцию счетов, обозначающую исходную операцию

В результате выполненное задание должно выглядеть следующим образом:

1.Выданы деньги из кассы на командировочные расходы
                                            50 «Касса»     71 «Расчеты с подотч. лицами»

                                                А-                         А+

                                                  К-т 50                    Д-т 71
Корреспонденция: Дебет сч.71 "Расчеты с подотчетными лицами» Кредит сч.50 «Касса»
Задание 10. 

Поставить корреспонденцию счетов в журнале хозяйственных операций. Рассчитать недостающие данные
Журнал хозяйственных операций

	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма,
тыс.руб.
	Дебет

счета
	Кредит

счета

	1
	Образец:  Начислена заработная плата рабочим цеха
	100
	20
	70

	2
	Начислены социальные взносы на зарплату рабочих (32%) - ?
	?
	
	

	3
	Из зарплаты рабочих удержан НДФЛ (13%) - ?
	?
	
	

	4
	Поступили товары от поставщика
	50
	
	

	5
	Из кассы выдан аванс подотчетному лицу
	30
	
	

	6
	Из  прибыли начислены дивиденды
	200
	
	

	7
	С расчетного счета оплачены дивиденды
	150
	
	

	8
	Начислена амортизация по станкам в цеху
	40
	
	

	9
	Начислена амортизация по зданию цеха
	130
	
	

	10
	Начислена зарплата работникам бухгалтерии
	60
	
	

	11
	Списаны материалы на ремонт столовой
	10
	
	


Задание 11
Написать текст хозяйственных операций, которые отражаются следующими бухгалтерскими проводками:

1.
Д-т 26 К-т 70 Образец: Начислена зарплата работникам бухгалтерии
2.
Д-т 26 К-т 69

3.
Д-т 20 К-т 25

4.
Д-т 43 К-т 20

5.        Д-т 70 К-т 68

6.
Д-т 84 К-т 82
Тема 4. Документация и инвентаризация
1.10 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
Понятие документов. Требования, предъявляемые к первичным учетным документам. Порядок составления документов.  Классификация документов.

2
Понятие документооборота. Порядок обработки документов. Организация документооборота. 

1.11 Изучению подлежит:

1.учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2.нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

- Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утв. Приказом Минфина РФ от 13.06.1995 N 49. 
1.12 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы

 б. выполнить задание в форме теста

а. ответить на контрольные вопросы письменно
1. Какие требования предъявляются Законом «О бухгалтерском учете» к первичным учетным документам?

2. Какие обязательные реквизиты должны присутствовать в первичных учетных документах?
3. Что такое проверка документов по форме, по содержанию? 

4. Охарактеризовать классификацию документов по назначению. 
5. Охарактеризовать классификацию документов по способу отражения, по месту составления.

6. Что такое график документооборота? В чем его сущность и значение? 

7. Что такое инвентаризация? Какие объекты бухгалтерского учета подлежат инвентаризации? 

8. В каких случаях инвентаризация проводится в обязательном порядке?

9. На каком бухгалтерском счете отражаются недостающие или полностью испорченные товарно-материальные ценности, выявленные при инвентаризации?

б. выполнить задание в форме теста

Тест

1.Бухгалтерские документы – это:

а) любой материальный носитель данных об объектах учета;

б) нет понятия «бухгалтерский документ»;

в) материальный носитель данных об объектах бухгалтерского учета, который позволяет юридически доказательно подтвердить право и факт совершения операции.

2.Под инвентаризацией понимается:

а) сверка учетных записей с фактическим наличием средств;

б) проверка наличия и состояния материальных ценностей, денежных средств;

в) проверка наличия средств с целью выявления хищений;

г) проверка наличия и состояния материальных ценностей, денежных средств, расчетов, источников образования средств и определение правильности учетных записей.

3.Проведение инвентаризации имущества обязательно:

а) при смене руководителя организации;

б) при смене главного бухгалтера организации;

в) при смене материально ответственного лица.

4.Инвентаризация основных средств может проводиться:

а) один раз в год;

б) один раз в три года;

в) один раз в пять лет.

5.При приеме товара была выявлена недостача по вине поставщика, которому предъявлена претензия. Арбитражный суд отказал в иске, так как истек срок предъявления претензии. Каковы бухгалтерские проводки в данном случае:
а) Дт 94 Кт 60;        Дт 91–2 Кт 94;

б) Дт 76–2 Кт 60;   Дт 94 Кт 76–2;    Дт 91–2 Кт 94;

в) Дт 76–2 Кт 60;    Дт 91–2 Кт 76–2.

6.Какие сроки инвентаризации расчетов с покупателями и поставщиками следовало обеспечить предприятию:

а) по мере необходимости;

б) согласно учетной политике;

в) ежеквартально.
7.Выявлена в результате инвентаризации недостача готовой продукции:

а) Дт 90   Кт 43;

б) Дт 94   Кт 43;

в) Дт 43   Кт 94;
г) Дт 91-2 Кт 43.
Тема 5. Учетные регистры, формы и техника бухгалтерского учета
1.13 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
Понятие о регистрах бухгалтерского учета. Классификация регистров по внешней форме, по содержанию, по видам учетных записей.

2
Способы исправления ошибок в учетных регистрах

3
Формы бухгалтерского учета

1.14 Изучению подлежит:

1.учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2.нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

1.15 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы

 б. выполнить задание в форме теста

в. решить задачи

а. ответить на контрольные вопросы письменно
1. Что такое учетные регистры?

2. Какие требования предъявляются Законом «О бухгалтерском учете» к регистрам бухгалтерского учета?

3. Какие обязательные реквизиты должны присутствовать в регистрах бухгалтерского учета?

4. Кто утверждает формы регистров в организации?

5. Способ исправления ошибок в учетных регистрах, допускаемый законом. 

6. Охарактеризовать классификацию регистров по внешней форме, 
7. Охарактеризовать классификацию регистров по содержанию, 
8. Охарактеризовать классификацию регистров по характеру учетных записей.
9. Охарактеризовать формы бухгалтерского учета: ручной, автоматизированный, налоговый, упрощенный. Охарактеризовать из ручной формы учета журнально-ордерную форму.
б. выполнить задание в форме теста

Тест
1.Регистры бухгалтерского учета по характеру записей подразделяют следующим образом:

а) хронологические, систематические, комбинированные;

б) синтетические, аналитические;

в) хронологические, аналитические.

2.В основу строения журналов–ордеров положен признак:

а) произвольный;

б) дебетовый;

в) кредитовый;

г) смешанный.

в. решить задачи

Задание 1. Оборотная ведомость по синтетическим и аналитическим счетам.

На основании приведенных данных:
- открыть схемы синтетического и аналитических счетов (Т-образные таблицы),

- записать на них суммы сальдо на начало месяца,

- отразить на счетах суммы хозяйственных операций,

-произвести подсчеты оборотов за месяц и остатков на конец месяца,

- составить регистр оборотную ведомость по аналитическим и синтетическому счетам,

- сравнить обороты и остатки аналитических и синтетического счетов.

Условие задачи: Сальдо на начало месяца по счету 60 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками» - 300 000 руб., в т. ч.: с ООО «Альфа» – 60 000 руб.; с ОАО «Бета» – 

240 000 руб..

За месяц были произведены следующие расчеты с поставщиками материальных ресурсов:

· погашена задолженность поставщикам в сумме 200 000 руб., в т. ч.: 

ООО «Альфа»  – 60 000 руб.; ОАО «Бета»  – 140 000 руб.;

· возникла задолженность перед поставщиками за полученные материальные ресурсы в сумме 100 000 руб., в т. ч. перед поставщиком 

ООО «Альфа» – 40 000 руб.; перед поставщиком ОАО «Бета» – 60 000 руб.

Оборотная ведомость по аналитическим и синтетическому счетам
	Код счета
	Остатки на начало периода (сальдо нач.)
	Обороты за период
	Остатки на конец периода (сальдо кон.)

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	Образец:

60.Альфа
	0
	60 000
	60 000
	40 000
	0
	40 000

	60.Бета
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	

	60
	
	
	
	
	
	


Задание 2. Составить оборотно-сальдовую ведомость.
1. Даны остатки активов и источников ООО «Заря» на начало периода

	Остатки на начало периода
	8. 80-Уставный капитал   500

	1. 01-Основные средства   100
	9. 82-Резервный капитал    100

	2. 10-Материалы   60
	10. 84-Нераспределенная прибыль    300

	3. 20-Остатки незавершенного производства   20
	11. 67-Долгосрочный кредит    150 

	4. 43-Готовая продукция   40
	12. 70-Задолженность по зарплате    100

	5. 51-Денежные средства на расчетном счете   1000
	13. 68-Задолженность по налогам    20

	6. 50-Денежные средства в кассе   30
	14. 69-Задолженность в фонд социального страхования    30

	7. 62-Задолженность покупателей   250
	15. 60-Задолженность поставщикам   300


2. Журнал хозяйственных операций ООО «Заря» за период
	№
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма
	Дебет           счета
	Кредит счета

	1
	Образец: С расчетного счета оплачены налоги
	20
	68
	51

	2
	В кассу поступила оплата задолженности покупателя
	100
	
	

	3
	Поступили материалы от поставщика
	50
	
	

	4
	Материалы отпущены в производство
	20
	
	

	5
	Из производства выпущена готовая продукция
	10
	
	

	6
	За счет прибыли увеличен уставный капитал
	100
	
	

	7
	Из заработной платы удержан НДФЛ
	13
	
	

	8
	С расчетного счета оплачено в фонд социального страхования
	30
	
	

	9
	Из кассы выдана заработная плата
	80
	
	

	10
	С расчетного счета погашен кредит
	150
	
	

	
	Итого
	573
	Х
	Х


3. Поставить корреспонденцию счетов в журнале хозяйственных операций.

4. Открыть все использованные в задании в ООО «Заря» бухгалтерские счета (Т-образные таблицы), внести в них остатки на начало периода, отразить на счетах (в Т-образных таблицах) хозяйственные операции за период, рассчитать дебетовые и кредитовые обороты и вывести остатки по счетам на конец периода.

5. По данным счетов составить бухгалтерский регистр: оборотно-сальдовую ведомость. Удостовериться, что итоги по дебету и кредиту попарно равны между собой: по остаткам на начало, по оборотам за период, по остаткам на конец.

Оборотно-сальдовая ведомость

	Код счета
	Остатки на начало периода (сальдо нач.)
	Обороты за период
	Остатки на конец периода (сальдо кон.)

	
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит
	Дебет
	Кредит

	Образец:

01
	100
	0
	0
	0
	100
	0

	10
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Итого
	
	
	
	
	
	


Тема 6. Организация бухгалтерского учета


1.16 Изучить конспект лекций и литературу по вопросам:

1
Задачи и организация бухгалтерского учета в организациях

2
Система нормативного регулирования бухгалтерского учета

3
Понятие и организация учетной политики

1.17 Изучению подлежит:

1.учебная литература, приведенная в данных указаниях;

2.нормативные документы, приведенные в данных указаниях, в том числе:

- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

- ПБУ 1/2008 «Учетная политика организации» 
1.18 По итогам изучения учебной литературы и нормативных документов необходимо выполнить следующие задания:

а. ответить на контрольные вопросы

 б. выполнить задание в форме теста

а. ответить на контрольные вопросы
1.Кто несет ответственность за организацию бухгалтерского учета?

2.Что означает непрерывность бухгалтерского учета?

3.Документы, регулирующие бухгалтерский учет. Назвать некоторые федеральные стандарты бухгалтерского учета.

4.Какими правами в организации обладает главный бухгалтер?

5.Перечислите обязанности главного бухгалтера организации.

6.Считаются ли юридически действительными документы организации, служащие основанием для приемки и выдачи товарно-материальных ценностей и денежных средств без подписи главного бухгалтера?

7.Являются ли требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению оформленных документов в бухгалтерию обязательными для всех работников организации или только для работников бухгалтерии?

8.При освобождении главного бухгалтера следует ли проводить проверку состояния бухгалтерского учета и его достоверности?

9.Дайте определение учетной политики организации.
б. выполнить задание в форме теста.

Тест 

1. Каковы основные требования к ведению бухгалтерского учета? 

а) обязательное соблюдения в течение года принятой учетной политики и ведение учета имущества и обязательств, а также хозяйственных операций в рублях; 

б) непрерывное ведение бухгалтерского учета в течение отчетного года методом двойной записи;

в) соблюдение учетной политики, непрерывность учета, обязательное применение метода двойной записи, обособленность учета собственности организации, раздельный учет текущих затрат, ведение учета в валюте РФ – в рублях; 

г) обособленность учета имущества организации от других юридических лиц и своевременная регистрация на бухгалтерских счетах результатов инвентаризации. 

2.Ответственность за ведение бухгалтерского учета, своевременное представление бухгалтерской отчетности организации несет: 

а) руководитель;

б) главный бухгалтер; 

в) руководитель или главный бухгалтер. 

3.Ответственность за соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций несет: 

а) руководитель; 

б) главный бухгалтер; 

в) руководитель или главный бухгалтер. 

4. ПБУ 1/2008 определяет основы формирования и раскрытия учетной полити​ки во всех организациях, являющихся юридическими лицами, кроме:
а) акционерных;

б) кредитных;

в) сельскохозяйственных;

г) бюджетных;

д) государственных;

е) муниципальных.

 

5. Под учетной политикой организации понимается совокупность:
а) методов калькулирования себестоимости;

б) способов ведения бухгалтерского учета;

в) способов учета затрат на производство;

г) приемов обработки информации.

 

6. К способам ведения бухгалтерского учета в организации относят приемы:
а) группировки и оценки фактов хозяйственной деятельности;

б) погашения стоимости активов;

в) построения системы контроля;

г) организации документооборота;

д) использования счетов бухгалтерского учета;

е) отражения на счетах хозяйственных процессов;

ж) обработки информации;

з) инвентаризации.

 

7. Учетная политика организации формируется:
а) руководителем организации;

б) вышестоящей организацией или органом, создавшим организацию;

в) главным бухгалтером;

г) главным бухгалтером и руководителем финансовой службы.

 

8. Учетная политика утверждается:
а) руководителем организации;

б) вышестоящей организацией или органом, создавшим организацию;

в) главным бухгалтером;

г) главным бухгалтером и руководителем финансовой службы.

 

9. При разработке учетной политики в обязательном порядке утверждаются:
а) способ отражения на счетах хозяйственных операций;

б) рабочий план счетов;

в) формы первичных документов;

г) формы для составления внешней отчетности;

д) порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;

е) методы оценки активов и обязательств;

ж) правила документооборота;

з) адреса представления внешней отчетности;

и) порядок контроля за хозяйственными операциями.

 

10. При формировании учетной политики исходят из допущений:
а) имущественной обособленности;

б) неизменности учетной политики;

в) непрерывности деятельности;

г) последовательности применения;

д) ликвидности имущества;

е) рациональности построения учетного процесса.

 
11. Под полнотой учетной политики понимается обеспечение отражения
в бухгалтерском учете:
а) операций, формирующих прибыль;

б) операций по продаже продукции, работ, услуг;

в) всех факторов хозяйственной деятельности;

г) операций по учету затрат на производство;

д) операционных расходов.

По результатам выполнения самостоятельной работы и выработки умений по дисциплине, решить задания на ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерского баланса.

Задание 1. Ведение бухгалтерского учета 

1.Рассчитать данные, поставить корреспонденцию счетов в журнале хозяйственных операций
                                  Журнал хозяйственных операций

	№ 
	Содержание хозяйственной операции
	Сумма, руб.
	Дебет счета
	Кредит счета

	1 
	Образец:

Отражена задолженность поставщику за приобретенный токарный станок, в том числе:
	?=

708 000 
	 
	 

	
	1. стоимость станка

	600 000
	 08
	 60

	
	2. НДС (18 %)                                                                                     ?
	108 000
	 19
	60 

	2 
	Отражена задолженность транспортной организации за услуги по доставке станка, в том числе:
	? 
	 
	 

	
	1. стоимость услуг по доставке
	40 000
	 
	 

	
	2. НДС (18 %)
	?
	 
	 

	3 
	Начислена заработная плата работникам, занятым разгрузкой и установкой станка
	5 000
	 
	 

	4  
	Начислены отчисления на соц. нужды (30 %) и в фонд страхования от несчастных случаев (2%) с заработной платы работников, занятых разгрузкой и установкой станка
	?
	 
	 

	5
	Удержан из заработной платы работников налог на доходы физических лиц (13%)
	?
	 
	 

	6
	Списаны материалы для установки станка
	4 000
	 
	 

	7
	Станок принят к бухгалтерскому учету в оценке по первоначальной стоимости
	?
	 
	 

	8     
	Отражена задолженность поставщику за приобретенные материалы, в том числе:
	 
	 
	 

	
	1. стоимость материалов
	50 000
	 
	 

	
	2. НДС (18 %)
	?
	 
	 

	9  
	Отражена задолженность транспортной организации за услуги по доставке материалов, в том числе:
	 
	 
	 

	
	1. стоимость услуг по доставке
	3 000
	 
	 

	
	2. НДС (18 %)
	?
	 
	 

	10 
	Начислена амортизация:
	 
	 
	 

	
	1.                  по оборудованию цеха основного производства
	10 000
	 
	 

	
	2.                  по оборудованию теплопункта
	5 000
	 
	 

	
	3.                  по инструментам в медпункте
	800
	 
	 

	
	4.                  по легковому автомобилю, перевозящему генерального директора
	300
	 
	 

	
	5.                  по зданию цеха основного производства
	15 000
	 
	 

	11 
	Отпущены со склада материалы:
	 
	 
	 

	
	1.                  на изготовление продукции
	125 000
	 
	 

	
	2.                  на ремонт бухгалтерии
	36 000
	 
	 

	
	3.                  на содержание оборудования в цехах основного производства
	24 000
	 
	 

	
	4.                  на ремонт пионерского лагеря
	20 000
	 
	 

	
	5.                  топливо для теплопункта
	22 000
	 
	 

	12.               
	Начислена заработная плата, в том числе:
	 ?
	 
	 

	
	1.                  работникам заводоуправления
	65 000
	 
	 

	
	2.                  операторам теплопункта
	22 000
	 
	 

	
	3.                  начальнику цеха основного производства
	19 000
	 
	 

	
	4.                  поварам в столовой
	30 000
	 
	 

	
	5.                  рабочим, изготавливающим продукцию
	100 000
	 
	 

	13.               
	Начислены отчисления на соц. нужды (30 %) и в фонд страхования от несчастных случаев (2%) с заработной платы, в том числе:
	 ?
	 
	 

	
	1.работников заводоуправления
	?
	 
	 

	
	2.операторов теплопункта
	?
	 
	 

	
	3.начальника цеха основного производства
	?
	 
	 

	
	4.поваров в столовой
	?
	 
	 

	
	5.рабочих, изготавливающих продукцию
	?
	 
	 

	14
	Начислен налог на доходы физических лиц (13%) на заработную плату
	?
	 
	 

	15
	С расчетного счета поступили наличные денежные средства для выплаты заработной платы
	?
	 
	 

	16 
	С расчетного счета перечислены денежные средства поставщикам и транспортным организациям
	?
	 
	 

	17 
	Выплачена заработная плата работникам организации
	200 000
	 
	 

	18
	Депонирована не выданная заработная плата
	?
	 
	 

	19
	Депонированная заработная плата перечислена на расчетный счет
	?
	 
	 

	20
	Поступил на расчетный счет долгосрочный кредит
	999 000
	 
	 

	21
	Выплачена часть долгосрочного кредита
	12 000
	 
	 

	22
	Поступил заем на 10 месяцев от другой организации
	420 000
	 
	 

	23
	Погашена задолженность по краткосрочному кредиту
	60 000
	 
	 

	24
	Принят к зачету налог на добавленную стоимость по приобретенному станку, материалам и транспортным услугам
	?
	 
	 

	25
	Погашена задолженность перед бюджетом по налогам 
	?
	 
	 

	26  
	Погашена задолженность перед внебюджетными фондами
	?
	 
	 

	27
	Общепроизводственные расходы в конце месяца отнесены на себестоимость продукции
	?
	 
	 

	28 
	Общехозяйственные расходы в конце месяца отнесены на себестоимость продукции
	?
	 
	 

	29
	Выпущена из производства и оприходована на склад готовая продукция в оценке по фактической производственной себестоимости (незавершенное производство на конец отчетного периода составило 24 200 руб., на начало – 12 300 руб.)
	?
	 
	 


2.Для расчета фактической стоимости выпущенной готовой продукции в операции 29 журнала записать под журналом формулу расчета конечного сальдо по счету 
20 «Основное производство».
	Задание 2. Бухгалтерский баланс
Заполнить форму «Бухгалтерский баланс» на начало и конец периода.

1. В таблице (табл.8) даны остатки активов и источников ООО «Восход» на начало периода
                                                                                                                                              Табл.8

	№
	Остатки активов и источников на начало периода
	Сумма
	Актив баланса
	Пассив баланса
	Код счета

	1
	Образец: Касса 
	10 000
	10 000
	 
	50

	2
	Основное производство 
	50 000
	 
	 
	 

	3
	Финансовые вложения
	40 000
	 
	 
	 

	4
	Основные средства 
	227 000
	 
	 
	 

	5
	 Материалы
	151 000
	 
	 
	 

	6
	Готовая продукция
	55 000
	 
	 
	 

	7
	Расчеты по налогам и сборам
	8 000
	 
	 
	 

	8
	 Уставный капитал
	490 000
	 
	 
	 

	9
	Расчетные счета 
	65 000
	 
	 
	 

	10
	Расчеты с подотчетными лицами (дебетовый)
	3 000
	 
	 
	 

	11
	Расчеты с поставщиками и подрядчиками 
	9 000
	 
	 
	 

	12
	Расчеты по краткосрочным кредитам и займам 
	73 000
	 
	 
	 

	13
	Расчеты с персоналом по оплате труда 
	21 000
	 
	 
	 

	 
	Итого 
	1 202 000
	? 
	?
	 Х

	
	2. Журнал хозяйственных операций 

ООО «Восход» за период
	
	
	
	

	№
	Содержание хозяйственно операции
	Сумма
	Дебет           счета
	Кредит счета

	1
	Образец: Отпущены материалы в производство
	12 000
	20
	10

	2
	Удержан НДФЛ из заработной платы рабочих и служащих 
	1 300
	 
	 

	3
	Перечислен с расчетного счета НДФЛ бюджету 
	1 300
	 
	 

	4
	Получено с расчетного счета наличными в кассу для выплаты заработной платы 
	15 000
	 
	 

	5
	Выплачена из кассы заработная плата 
	15 000
	 
	 

	6
	Перечислено с расчетного счета в погашение задолженности поставщику 
	18 000
	 
	 

	7
	Отпущено топливо для нужд производства 
	5 000
	 
	 

	8
	Выдано из кассы подотчетному лицу
	1 800
	 
	 

	9
	Подотчетным лицом представлен авансовый отчет на приобретение и оприходования на складе вспомогательного материала на сумму 1000 рублей. 
	1 000
	 
	 

	10
	 Остаток неизрасходованной подотчетной суммы сдан в кассу 800 рублей.
	800
	 
	 

	11
	Зачислен на расчетный счет краткосрочный кредит банка 
	100 000
	 
	 

	12
	Перечислено с расчетного счета в погашение задолженности по краткосрочному кредиту
	12 000
	 
	 

	13
	Поступили от поставщика основные материалы
	18 000
	 
	 

	14
	Перечислено с расчетного счета в погашение задолженности поставщикам
	4 000
	 
	 

	 
	Итого по журналу
	205 200
	Х 
	Х 


3. В табл. 8 разделить входящие остатки активов и источников между Активом баланса и Пассивом баланса. Удостовериться, что итоги Актива баланса равны итогам Пассива баланса. Поставить код счетов.

4. В журнале хозяйственных операций поставить корреспонденцию счетов.
5. Открыть все использованные в задании в ООО «Восход» бухгалтерские счета (Т-образные таблицы), внести в них остатки на начало периода, отразить на счетах (в Т-образных таблицах) хозяйственные операции за период, рассчитать дебетовые и кредитовые обороты счетов и вывести остатки по счетам на конец периода.
6. По данным счетов составить оборотно-сальдовую ведомость. Удостовериться, что итоги по дебету и кредиту попарно равны между собой: по остаткам на начало, по оборотам за период, по остаткам на конец.

7. По данным оборотно-сальдовой ведомости заполнить форму «Бухгалтерский баланс» (дана в Приложении 1) на начало периода и на конец периода.
3. Контроль самостоятельной работы

Выполнение самостоятельной работы является обязательным условием для допуска к промежуточной аттестации обучающегося. 

Оценка освоения дисциплины предусматривает сдачу дифференцированного зачета.
Вопросы к зачету по дисциплине:

1. Предмет и метод бухгалтерского учета.
2. Характеристика элементов метода бухгалтерского учета. 
3. Пользователи учетной информации. 

4. Система нормативно-правового регулирования бухгалтерского учета.

5.Классификация хозяйственных средств по составу и размещению. 

6.Классификация хозяйственных средств по источникам образования.
7.Строение бухгалтерского баланса. 

8.Виды изменений, вызываемых хозяйственными операциями в балансе

9.Понятие о счетах бухгалтерского учета. Структура активных и пассивных счетов.
10.Характеристика активно-пассивных счетов, их структура.
11.Двойная запись, ее сущность и значение.
12.Счета синтетические, аналитические, их взаимосвязь.
13.Оборотные ведомости по синтетическим и аналитическим счетам.
14.Основные счета, их структура.
15.Регулирующие счета, их структура. 

16.Собирательно-распределительные счета, их структура.
17.Бюджетно-распределительные счета, их структура.
18.Калькуляционные счета, их структура.

19.Операционные счета, их структура.
20.Финансово-результатные счета, их структура.
21.План счетов бухгалтерского учета. 

22.Оценка хозяйственных средств, ее принципы.
23.Калькуляция затрат на производстве.
24.Требования, предъявляемые к документам.
25.Классификация документов по назначению.
26.Классификация документов по способу отражения и по месту составления.
27.Документооборот, его сущность и значение.
28.Прием, проверка и обработка документов в бухгалтерии.
29.Понятие о регистрах бухгалтерского учета.
30.Способы исправления ошибок в учетных регистрах.
31.Порядок и техника записей в учетные регистры. 

Для проверки эффективности самостоятельной работы студента необходим ее контроль. К видам контроля  относится:

· устный опрос; 

· письменные работы.

Устный опрос позволяет оценить знания и кругозор студента, умение логически построить ответ, проявление коммуникативных навыков. Устный опрос ориентирован на оценку знаний. Устный опрос проводится в форме собеседования.

Письменная работа предназначена для проверки выполнения заданий самостоятельной работы и направлена на оценку сформированных умений. Все задания, выполненные по темам, должны быть сгруппированы в портфолио с титульным листом (Приложение 2).
По итогам устных опросов и проверки письменных работ выставляется оценка по следующей шкале (табл. 9)
Табл. 9
Шкала оценивания знаний и умений, сформированных по итогам выполнения самостоятельной работы

	Индикаторы компетенции
	неудовлетворительно
	удовлетворительно
	хорошо
	отлично

	Полнота знаний
	Уровень знаний ниже минимальных требований. Имели место грубые ошибки.
	Минимально допустимый уровень знаний. Допущено много негрубых ошибки.
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки. Допущено несколько  негрубых ошибок
	Уровень знаний в объеме, соответствующем программе подготовки, без  ошибок.

	Наличие умений 
	При решении стандартных задач не продемонстрированы основные умения.

Имели место грубые ошибки.
	Продемонстрированы основные умения. Решены типовые  задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания но не в полном объеме. 
	Продемонстрированы все основные умения. Решены все основные задачи с негрубыми ошибками. Выполнены все задания, в полном объеме, но некоторые с недочетами.
	Продемонстрированы все основные умения,решены все основные задачи с отдельными несущественнымнедочетами, выполнены все задания в полном объеме. 

	Уровень сформированности компетенций
	Низкий
	Ниже среднего
	Средний
	Высокий
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                                                                       Приложение 1. Форма «Бухгалтерский баланс»
Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 02.07.2010 № 66н
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Дата (число, месяц, год)

по ОКПО

Идентификационный номер налогоплательщика ИНН

Вид экономической по

деятельности ОКВЭД

по ОКОПФ/ОКФС

Единица измерения: тыс. руб. (млн. руб.) по ОКЕИ

На 

 г.

3

 г.

4

 г.

5



Материальные поисковые активы 1140



На 31 декабряНа 31 декабря

Бухгалтерский баланс



Нематериальные поисковые активы 1130



384 (385)



Местонахождение (адрес)



Формы

бухгалтерского баланса и отчета о финансовых результатах



0710001

Коды



20



20



20



АКТИВ

1110

I. ВНЕОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ

Нематериальные активы



Основные средства 1150



Доходные вложения в материальные 

ценности 1160



Результаты исследований и разработок 1120



Поясне-

ния 

1

Наименование показателя 

2

Код



20



Отложенные налоговые активы 1180



Финансовые вложения 1170



Итого по разделу I

1100



Прочие внеоборотные активы

1190



Налог на добавленную стоимость по 

приобретенным ценностям 1220



II. ОБОРОТНЫЕ АКТИВЫ

1210



Запасы



Финансовые вложения (за 

исключением денежных эквивалентов) 1240



Дебиторская задолженность 1230



Прочие оборотные активы

1260



Денежные средства и денежные 

эквиваленты 1250



БАЛАНС 1600



Итого по разделу II

1200



 г. на 

Организация

Организационно-правовая форма/форма собственности


[image: image2.emf]Форма 0710001 с. 2

На 

 г.

3

 г.

4

 г.

5

Руководитель

г.

Примечания

_______1._Указывается номер соответствующего пояснения.

_______3._Указывается отчетная дата отчетного периода.

_______4._Указывается предыдущий год.

_______5._Указывается год, предшествующий предыдущему.

_______7._Здесь и в других формах отчетов вычитаемый или отрицательный показатель показывается в круглых скобках.

На 31 декабряНа 31 декабря



20



20



(расшифровка подписи)



)



_______6._Некоммерческаяорганизацияименуетуказанныйраздел"Целевоефинансирование".Вместопоказателей"Уставныйкапитал

(складочныйкапитал,уставныйфонд,вкладытоварищей)","Собственныеакции,выкупленныеуакционеров","Добавочныйкапитал",

"Резервныйкапитал"и"Нераспределеннаяприбыль(непокрытыйубыток)"некоммерческаяорганизациявключаетпоказатели"Паевой

фонд","Целевойкапитал","Целевыесредства","Фонднедвижимогоиособоценногодвижимогоимущества","Резервныйииныецелевые

фонды" (в зависимости от формы некоммерческой организации и источников формирования имущества).



20



_______2._ВсоответствиисПоложениемпобухгалтерскомуучету"Бухгалтерскаяотчетностьорганизации"ПБУ4/99,утвержденным

ПриказомМинистерствафинансовРоссийскойФедерацииот6июля1999г.№43н(позаключениюМинистерстваюстицииРоссийской

Федерации№6417-ПКот6августа1999г.указаннымПриказвгосударственнойрегистрацииненуждается),показателиоботдельных

активах,обязательствахмогутприводитьсяобщейсуммойсраскрытиемвпоясненияхкбухгалтерскомубалансу,есликаждыйизэтих

показателейвотдельностинесущественендляоценкизаинтересованнымипользователямифинансовогоположенияорганизацииили

финансовых результатов ее деятельности.



1300



Резервный капитал



1360



"



"



(подпись)

(



)

7



( )



Итого по разделу V



1700



1500



БАЛАНС

Поясне-

ния 

1

Наименование показателя 

2

Код



20



Собственные акции, выкупленные у 

акционеров 1320 (



ПАССИВ

1310



III. КАПИТАЛ И РЕЗЕРВЫ 

6

Уставный капитал (складочный 

капитал, уставный фонд, вклады 

товарищей)



Добавочный капитал (без переоценки) 1350



Переоценка внеоборотных активов 1340



IV. ДОЛГОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

1410



Заемные средства



Нераспределенная прибыль 

(непокрытый убыток)

1370



Итого по разделу III



Оценочные обязательства 1430



Отложенные налоговые обязательства 1420



Итого по разделу IV

1400



Прочие обязательства

1450



V. КРАТКОСРОЧНЫЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВА

1510



Заемные средства



Оценочные обязательства 1540



Доходы будущих периодов 1530



Прочие обязательства

1550



Кредиторская задолженность 1520
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